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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 мая 2010 г                                                                                                  № 878
Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельных участков»
В соответствии с постановлением администрации города Югорска от 20.08.2009 № 144 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, в отношении которых утверждаются административные регламенты предоставления услуг», распоряжением администрации города Югорска от 02.06.2009 № 772 «О порядке разработки и утверждения регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продажа земельных участков» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном веб-сайте администрации города Югорска. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».
Глава города Югорска                                                                                                    Р.З. Салахов

Приложение

к постановлению 

администрации города Югорска

от 24 мая 2010 года № 878
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРОДАЖА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, а также определения сроков и последовательности действий (далее – административные процедуры). Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении земельных участков, расположенных на территории муниципального образования городской округ город Югорск, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена (далее – земельные участки).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Уставом города Югорска;

- Положением о департаменте муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 28.08.2007 № 63;

- Правилами землепользования и застройки города Югорска, утвержденными решением Думы города Югорска от 27.11.2007 №98;

- Инструкцией по делопроизводству в администрации города Югорска, утвержденной распоряжением администрации города Югорска от 27.02.2009 № 191.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется департаментом муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – департамент).
1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица (далее – заявители) имеющие в собственности здания, строения, сооружения расположенные на земельном участке.

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется департаментом:

- устно (лично или по телефону);                                                     

- письменно (почтой, электронной почтой).

2.1.2. Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации.

2.1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  специалистами департамента лично или по телефону.


При информировании по телефону специалист департамента, сняв трубку, должен назвать отдел, фамилию, имя, отчество и должность.

Специалисты департамента, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю.


Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами департамента по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и их местонахождение);

- времени  приема, порядка и срока выдачи документов;

- иным вопросам.

2.1.5. Индивидуальное письменное информирование  о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем почтовой связи или посредством электронной почты.

2.1.6. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на информационном стенде в здании администрации города Югорска и на официальном веб-сайте администрации города Югорска (www.ugorsk.ru.).

На информационном стенде размещается следующая информация:

- режим работы;

- контактные  телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

- почтовый адрес;

- перечень документов, необходимых для представления заявителем;

2.1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи земельного участка.

2.2. Требования к оборудованию помещений и местам, предназначенным для предоставления  муниципальной услуги.
2.2.1. Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

2.2.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.

2.2.3. Прием заявителя осуществляется в служебном кабинете департамента, в соответствии с графиком: 
Понедельник 


09:00 – 18:00

Среда



09:00 – 17:00

Время перерыва  с 13:00 – 14:00.
Дополнительно интересующую информацию можно получить на официальном веб-сайте администрации города Югорска (www.ugorsk.ru.)
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги для собственников зданий, строений, сооружений:

- один месяц со дня поступления заявления для принятия решения о предоставлении участка;

- один месяц со дня принятия решения для подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя права собственности на здание, строение или сооружение, находящееся на данном земельном участке; 

- наличие установленного законодательством Российской Федерации запрета на отчуждение земельного участка;

- непредставление установленных законодательством документов, необходимых для оказания муниципальной услуги или предоставление недостоверных сведений.

2.5. Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 4 настоящего перечня, к Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

Копии предоставляемых документов сверяются с оригиналами принимающим  специалистом департамента.

3. Административные процедуры
3.1. Заявителем лично или через доверенное лицо подается письменное заявление по примерной форме (приложение 1) на имя директора департамента.

3.2. Заявление регистрируется  в журнале входящей корреспонденции департамента.

3.3. Заявление передается ответственному специалисту департамента для подготовки проекта постановления администрации города Югорска о предоставлении земельного участка, в случае отсутствия кадастрового паспорта ответственный специалист департамента готовит схему расположения земельного участка:

3.3.1. Проект постановления готовится после предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка;
3.3.2. Проекты постановлений подлежит согласованию в соответствии с утвержденной инструкцией по делопроизводству; 

3.3.5. После регистрации постановление передается ответственному специалисту департамента для подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка;

3.4. В течение месяца ответственный специалист департамента готовит проект договора купли-продажи земельного участка в 3 экземплярах и направляет его заявителю с предложением о заключении договора;
3.4.1. Проект договора купли-продажи земельного участка согласовывает начальник юридического отдела департамента или лицо, его замещающее, после чего передается директору департамента для подписания;

3.4.2. Директор департамента или лицо, его замещающее, подписывает договор купли – продажи земельного участка (приложение 2), после чего проект договора купли-продажи передается ответственному специалисту департамента для подписания заявителем;

 3.4.3. Заявитель подписывает договоры купли-продажи земельного участка и оплачивает стоимость земельного участка в соответствии с договором купли-продажи земельного участка;

3.4.4. Два экземпляра договора купли-продажи передается заявителю для регистрации в Югорском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами осуществляют: в отношении специалистов департамента - начальник отдела, в отношении начальника отдела - директор департамента.
4.2. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок качества соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы департамента. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов директора департамента.

4.5. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются заместитель директора департамента, непосредственный руководитель специалиста, решение либо действие (бездействие) которого обжалуется, представитель юридического отдела департамента, иные специалисты департамента.
4.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия специалистов земельного отдела, путем подачи жалобы главе города, директору департамента или в судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой устно или направить письменное обращение (предложение, заявление или жалобу).

5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество заявителя или наименование юридического лица, адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- наименование структурного подразделения администрации города Югорска либо должность, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявители считают, что нарушены их права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования, а также иные сведения, которые заявители считают необходимыми сообщать.


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем или уполномоченным им лицом.

Жалоба, поданные в письменном виде, регистрируется в общем отделе администрации города Югорска.

Срок рассмотрения жалобы – не более 30 дней со дня регистрации.
5.4.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляются заявителю.
Приложение 1

Директору департамента

муниципальной собственности и градостроительства

администрации города Югорска

Голину Сергею Дмитриевичу                                                                                            _____________________________________________________________
(Ф.И.О гражданина полностью)                                                                                                                                                                                                                                           _________________________________________________________________________________
                                                                                                                    (паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          Проживает фвктически:_____________________________________________________________
Гражданство: _______________ тел. __________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу  предоставить_____________________________________________________________________________
                                                               ( в  аренду;  в собственность: бесплатно, за плату;  изъять и др.)
и оказать содействие (необходимое подчеркнуть): выдача схемы расположения земельного участка, запрос о получении кадастрового паспорта(выписки) специалистами ДМСиГ, постановка земельного участка на кадастровый учет, получение сведений из ЕГРП, БТИ. 

Уведомлен(на), что в этом случае днем приема заявления является день, в который прилагаются документы в полном объеме.

на земельный участок,  расположенный по адресу:  ___________________________________________________
для_____________________ площадь________________ (кв. м), на праве__________________________________                   
                  (цель использования)
Дополнительные сведения: Уведомлен(на), что испрашиваемый мною (договор аренды, договор купли-продажи) земельного участка будет заключен после представления паспорта земельного участка. С земельным кодексом РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ, перечнем прилагаемых документов к заявлению – ознакомлен(на).

К  заявлению прилагаются следующие документы: 
1. Копия паспорта заявителя(заявителей) или его представителя (страница с данными и пропиской) _____________
2. Копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя(доверенность) ____________________
3. Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке или копии иных документов, удостоверяющих права на такое здание, строение, сооружение (копия свидетельства о регистрации права, договора приватизации, регистрационного удостоверения) нужное подчеркнуть_________________________________________________
4. Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или отказ в предоставлении сведений, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (регистрационная служба) в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок________________________________________ 

5. Кадастровый паспорт земельного участка __________________________________________________________
6. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях (нужное подчеркнуть) ____________________________________________________________


Даю согласие ДМСиГ администрации г. Югорска на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с предоставлением испрашиваемой услуги. То есть их сбор, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. 


Согласие на обработку персональных данных, содержится в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Документы представлены (нужное подчеркнуть):
в полном объеме, не в полном объеме.
  «___»_____________20______г.       _______________________________________(подпись, расшифровка подписи)

Приложение 2
Д О Г О В О Р   №______

купли-продажи земельного участка

город  Югорск  Ханты-Мансийского автономного  округа-Югры Тюменской области,

«____»______20___года
Муниципальное образование городской округ город Югорск, именуемое в дальнейшем «Продавец», от имени которого действует департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска в лице директора департамента муниципальной собственности и градостроительства, действующего на основании положения о департаменте_________________________________________________________, с одной стороны и 

________________________, данные, адрес места регистрации:, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны»,  заключили в соответствии с постановлением администрации города Югорска, настоящий договор (далее – Договор)  о нижеследующем:

                                                             1.Предмет договора
1.1. Продавец  продает, а  Покупатель  приобретает  в  собственность,  по  цене и  на  условиях  настоящего Договора земельный участок из земель населенных пунктов, общей площадью _______квадратных метров, с кадастровым номером_____________, расположенный по адресу: Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город Югорск, улица_______________________, именуемый в дальнейшем  «Участок», (разрешенное использование земельного участка), в границах, указанных в кадастровом плане Участка,  в соответствии с п.10 ст.3 Федерального Закона от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

1.2. На Участке имеются следующие объекты недвижимости:____________________________.

2. Цена и порядок расчетов
2.1. Цена Участка составляет:____________________руб.
2.2. Покупатель уплачивает цену Участка, указанную  пунктом   2.1 Договора на счет:   УФК по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре (ДМСиГ) в РКЦ г. Ханты-Мансийск, г. Ханты-Мансийск, ИНН 8622011490, КПП 862201001, БИК 047162000, расчетный счет 40101810900000010001, ОКАТО 71187000000, БК 430 1 14 06012 04 0000 430, назначение платежа   – за продажу земельного участка.

2.3. Оплата производится Покупателем в течение 30 календарных дней с момента подписания Договора, с последующим предоставлением Продавцу копий квитанций об оплате.

                              3. Ограничения использования и обременения Участка.

3.1. Указанный в настоящем Договоре Участок правами третьих лиц не обременен, в споре и под арестом (запрещением) не состоит.

3.2. Ограничений в пользовании Участком не имеется. 

3.3. Продавец передает Участок Покупателю по настоящему Договору свободным от любых имущественных прав и претензий третьих лиц, о которых в момент заключения Договора он не мог не знать.

4. Права и обязанности сторон
4.1. Продавец обязан:

4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных настоящим Договором.

4.2. Покупатель обязан:

4.2.1. Оплатить цену Участка в порядке, установленном разделом 2 настоящего  Договора.

4.2.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением, установленным пунктом 1.1 настоящего Договора.

4.2.3. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления,  создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход  на Участок  их представителей.

4.2.4. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Договором ограничений прав на Участок и  сервитутов.

4.2.5. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке, полностью или по частям.

4.2.6. За свой счет обеспечить государственную регистрацию  права собственности на Участок в Югорском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре и предоставить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

                                                      5. Ответственность сторон

5.1. За нарушение сроков внесения цены участка по настоящему Договору начисляются пени в размере 0,1% от размера невнесенной платы за каждый день просрочки. 


Пени перечисляются Покупателем на платежные реквизиты, УФК по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре (ДМСиГ, город Югорск) в РКЦ города Ханты-Мансийска,  город Ханты-Мансийск, ИНН  8622011490, КПП 862201001, БИК 047162000, расчетный счет 40101810900000010001, ОКАТО 71187000000,  БК 430 111 05010 04 0000 120. 

5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий настоящего Договора в соответствии с действующим на территории Российской Федерации законодательством, правовыми актами администрации муниципального образования город Югорск, изданными в пределах ее полномочий.

5.3. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявления на выкуп Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.

                                                             6. Особые условия
6.1. Изменение указанного  пунктом 1.1  настоящего Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

                                                  7. Заключительные положения
7.1. Право собственности на Участок возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права в Югорском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре.

7.2. Все  изменения и дополнения к  настоящему Договору действительны, если они совершены в  письменной форме, подписаны уполномоченными лицами и зарегистрированы в установленном законном порядке.

7.3. В соответствии со статьей 556 Гражданского кодекса Российской Федерации настоящий  Договор является документом, подтверждающим передачу Участка Покупателю без каких либо актов и дополнительных документов.

7.4. Настоящий Договор составлен в трех  экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон и  один экземпляр в Югорский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре.

8. Юридические адреса и платежные реквизиты сторон
Продавец: Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, ИНН/КПП 8622011490/862201001, ОГРН 1058600313914, ОКПО 78217373, юридический адрес: 628260, улица 40 лет Победы, 11, город Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра,  Тюменская область. Телефон/факс (34675) 5-00-10, e-mail: ugorsk@r86.ru, dmsigadm@yandex.ru, официальный сайт: www.ugorsk.ru
Покупатель:______________________, адрес места регистрации:_______________________
9. Подписи сторон
  Продавец: 
         Покупатель:

___________________

                       ________________

Согласование

Юридический отдел департамента__________ 

исполнитель
тел
«в регистр»








